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                       «Жешарт»

ш  у  ö  м

п о с т а н о в л е н и е

    11.07.2018                                                                                       № 194                 




            
                   
	Республика Коми, гп. Жешарт

О внесение изменений в постановление администрации городского 
поселения «Жешарт» от 17.11.2015 г. № 212 «Об утверждении
 административного регламента предоставления муниципальной
 услуги «Предоставление гражданам по договорам найма жилых

помещений специализированного муниципального жилищного фонда»



  
На основании Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления администрации городского поселения «Жешарт» от 01.03.2017  № 065 «О разработке и утверждении административных регламентов», Устава муниципального образования городского поселения «Жешарт» 
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Внести в приложение к постановлению  администрации городского поселения «Жешарт» от 17.11.2015 г. № 212 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам по договорам найма жилых помещений специализированного муниципального жилищного фонда» следующие изменения:
1) в пункте 1.4. слова «- на аппаратно-программных комплексах – Интернет-киоск.» исключить;
2) в пункте 2.4.2.  слова «прав на недвижимое имущество и сделок с ним» заменить  словом «недвижимости»;
3) пункт 2.6. дополнить абзацем следующего содержания:

«В случае обнаружения опечатки, ошибки в полученном заявителем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, срок рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, составляет 5 рабочих дней со дня поступления в Орган указанного заявления.»;
4) подпункт 15 пункта 2.7. изложить в следующей редакции:


«15) Постановления администрации городского поселения «Жешарт» от 01.03.2017  № 065 «О разработке и утверждении административных регламентов»;»;
5) в пункте 2.8.:


-в подпункте 1 слова «прав на недвижимое имущество и сделок с ним» заменить  словом «недвижимости»,

-в подпункте 2 слова «прав на недвижимое имущество и сделок с ним» заменить  словом «недвижимости»,

-в подпункте 3 слова «прав на недвижимое имущество и сделок с ним» заменить  словом «недвижимости»;

6) пункт 2.8.3. дополнить абзацем следующего содержания:


«- через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).»;

7) в подпункте 1 пункта 2.9. слова «прав на недвижимое имущество и сделок с ним» заменить  словом «недвижимости»;
8) абзацы двенадцатый, тринадцатый пункта 3.2. исключить;

9) в пункте 3.3.2. слова «8 календарных дней» заменить словами «пять рабочих дней (два рабочих дня - при осуществлении государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав на объекты недвижимости)»;
10) Раздел 3 дополнить пунктом 3.7. следующего содержания: 

«Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги

3.7. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в Орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.7.1. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее – процедура), является поступление в Орган заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее – заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок).

3.7.2. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:

 лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками, сотрудником Органа делаются копии этих документов);

 через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками).

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии с пунктом 3.2. настоящего Административного регламента, за исключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.

3.7.3. Сотрудник Органа в течение рабочего дня с момента регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок рассматривает заявление.

По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок сотрудник Органа в течение 1 рабочего дня с момента регистрации заявления:

 принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок);

 принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется сотрудником Органа в течение 2 рабочих дней с момента принятия решения о необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах течение.

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

 изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

 внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.7.4. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.7.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления в Орган заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.

3.7.6. Результатом процедуры является:

 исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

 мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

Выдача заявителю исправленного документа производится в порядке, установленном пунктом 3.7. настоящего Регламента.

3.7.7. Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации.

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения заявителя.»;
11) пункт 5.2. дополнить подпунктом 8 следующего содержания:    
   «8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги.»;    
12) пункт 5.3. дополнить предложением следующего содержания:         «Вышестоящий орган для подачи жалобы на решения, принятые руководителем Органа, отсутствует.»;
13) в пункте 5.18. слова «- на аппаратно-программных комплексах – Интернет-киоск.» исключить.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования.
И. о. руководителя администрации                                                             
городского поселения «Жешарт»                                                    Л.С. Никитин
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